MANUAL DE
APROVEITAMENTO
DE DISCIPLINAS

ORIENTACOES GERAIS




Prezados,

Este Manual destina-se a orientar de forma geral os procedimentos de aproveitamento de
disciplinas. A solicitacdo, acompanhamento, andlise e conclusdo do processo serdo
protocolados através da funcionalidade no SIGAA. Estes aproveitamento de disciplinas se
ddo nos moldes da

De acordo com a resolucdo em seu Art. 2° “Serd facultado ao aluno de
graduacdo requerer o aproveitamento de disciplinas cursadas antes do Ultimo
ingresso Nno curso da UFERSA realizadas em outra Instituicdo de Ensino Superior — IES
em nivel de graduagao”.

Extraordindrio aproveitamento

O Discente também poderd requerer o Extraordindrio aproveitamento de
disciplinas, seguindo os critérios descrito na em
seu Art. 6° "O extraordindrio aproveitamento de disciplinas se destina ao estudante
regularmente matriculado no curso de graduacdo que, verificado seu notoério
saber, poderd ser dispensado da disciplina objeto de avaliacdo™.

« Nao podem ser superiores a 5% da carga hordria total do curso.

« As disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado e TCC ndo podem ser
passiveis de exitraordindrio aproveitamento, assim como disciplina com
reprovacgao.

« O estudante deverd encaminhar seu pleito devidamente instruido ao
Conselho de Curso em prazo de até 10(dez) dias Uteis a partir do inicio do
semestre letivo.


https://dre.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/36/2018/03/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf
https://dre.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/36/2018/03/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf
https://dre.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/36/2018/03/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf

1 - ORIENTAGOES GERIAS AOS DISCENTES PARA SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO
DE DISCIPLINAS.
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Os pedidos de aproveitamento de disciplinas deverdo obedecer aos prazos
constantes no calenddrio académico. As disciplinas que o discente estiver
matriculado, sé poderdo ser encaminhadas para andlise do professor nos primeiros
cinco dias do semestre letivo.

Figura 1 - Solicitagdo de aproveitamento de disciplinas
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Figura 2 - Formuldrio de solicitagcdo de aproveitamento de disciplinas

RESOLUGAO CONSEPE/UFERSA N° 004/2014
Estabelece normas sobre o aproveitamento de disciplinas na UFERSA

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente

Componente Curricular iE Nenhum companente curricular selecionado para aproveitamento.

Arquivo do Historico H Browse... \ No file selected.

Comprovagdes d} Nenhuma comprovagao informada.

&l DECLARO ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTAGAO NA SECRETARIA DO CENTRO RESPONSAVEL PELO
CURSO.

O formuldrio deverd ser preenchido com as informacdes confidas no histérico
escolar do curso de origem.

Figura 3 - Buscar disciplina

Currl'culo:, ENGENHARIA CIVIL
Campus: MOSSORO - Turno: Matutino e Vespertino

COMPONENTES CURRICULARES PARA APROVEITAMENTO

30 Semestre

Carga

Codigo Disciplina Horaria

INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS
EXA0117 (1200122) 60

502 Semestre

Carga
Horaria

ACS0595 ADMINISTRACAO E EMPREENDEDORISMO 60

8° Semestre

Codigo Disciplina

Carga
Horaria

Codigo Disciplina

AMB1064 ESTRUTURAS DE ACO 60

O discente deverd buscar a disciplina a ser aproveitada dentro da Estrutura
Curricular. Ndo serd permitido solicitar disciplinas que ndo sejam ofertadas pelo
Curso que o Discente estiver matriculado.



Figura 4 - Inserir comprovagoes

RESOLUCAQ CONSEPE/UFERSA N° 004/2014

Estabelece normas sobre o aproveitamento de disciplinas na UFERSA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente

Componente Curricular !5 EXA0117 - INTRODUCAQ AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) - CH: 60

Arquivo do Historico H Browse... | Memorando Eletronico - SIPAC (1).pdﬁ

Comprovagdes Q Nenhuma comprovacdo informada.

&l DECLARO ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTACAO NA SECRETARIA DO CENTRO RESPONSAVEL PELO
CURSO.

O Arquivo do Histérico serd o Historico Escolar da instituicdo de origem. No campo
das comprovacoes, deverdo ser inseridos os programas das disciplinas cursadas.

Figura 5 - Comprovagoes inseridas

Nova Comprovacao para Aproveitamento

FORMULARIO PARA ADICIONAR NOVA COMPROVACGAO

Disciplina paga ‘Materiais de Construgao I

Ano/Periodo )

Carga Horaria
Nota

Programa da Disciplina || Browse.... I Memorando Eletronico - SIPAC (1).pdﬁ

' Adicionar Comprovagdo | | Cancelar |

O discente poderd inserir mais de uma comprovacdo de disciplinas cursadas, para
o aproveitamento de uma disciplina na UFERSA. A nota final serd a média
aritmética de todas as comprovacoes.



Figura 6 — Enviar Solicitagdo para homologagado

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente
Componente Curricular |* FXADL17 - INTRODUCAQ AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) - CH: 60
Arquivo do Histarico Memorando Eletronico - SIPAC (1).pef ‘y

Disciplina CargaHoraria | Nota = Ano/Periodo | Opcoes

Meteriais de Construcao

C 0 : .
omprovagoesﬂl Arquivo: Memarando Eletronico - SIPAC (1).pef

60 00| Wil [

Total da carga horaria e media das notas: 60 10.0

i DECLARQ ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTACAO NA SECRETARIA DO CENTRO RESPONSAVEL PELO

CURSO.
‘ Enviar Solictacgo | Cancelar

Enviada a solicitacdo, o discente deverd se dirigir a Secretaria de Curso para que
sejam feitas as conferéncias dos documentos inseridos no SIGAA. Apds a
conferéncia, o secretdrio encaminhard para o professor da disciplina.

Figura 7 - Acompanhar Solicitagoes

SOLICITAGOES DF ABROVELTANENTO DF DISCIPLINAS (2]

Componente Curricular DatadaSolictacao | Situacso | Historico | Opooes

EAAO117 - INTRODUCAD AS FUNCOES DE VARAS VARIAVEL (120012)- 0 [3/022019-10:32 | ENCAMINKADA \ﬁ J‘Q

ANB1008 - ESTRUTURAS DE CONCRETC ARMADO 1 -0 020012 | DEFERIDA j jQ




2 — ORIENTACOES GERIAS AOS SECRETARIOS DE CURSO PARA HOMOLOGAGAO DE
SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS.
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Para verificar e encaminhar as solicitacdes de aproveitamento de disciplinas, o
Secretdrio de Curso deverd acessar o SIGAA no Portal Coordenacdo de
Graduacdo.

Figura 8 — Acessar solicitagoes dos discentes
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Encaminhar Solicitacoes de Aproveitamento de Disciplina

E necessdrio que o Secretdrio de Curso ou responsdvel pelo encaminhamento
utilize as opcdes de filtros de busca para visualizar as solicitacdes enviadas pelos
discentes.



Figura 9 - Encaminhar Solicitagoes

BUSCAR SOLICITACOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Matricula do Discente:

Ano/Periodo:
Curso: - SELECIONE UM CURSO -- B
Departamento: -- SELECIONE - i

Status: H

Buscar Solicitagdes | Cancelar

SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS (1)

Discente ‘ Componente Curricular ‘ Data ‘ Situagdo ‘ Operagoes
Nome: INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) 13/02/2019
Codigo: EXAD117 susMeTior | § B (3 9 @
L 10:52
Carga Horaria: 60
¢£ Historico anexado ] | Visualizar comprovacdes

i * Cancelar solicitacdo | 2» | Encaminhar solicitacdo Q Visualizar pareceres

Quando o discente encaminha a solicitacdo, esta ficard com status de submetida
até a homologacdo pelo Secretdrio.

Figura 10 - Escolha do Docente que analisard a solicitagdo

ENCAMINHAR SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:

Componente Curricular: EXA0117 - INTRODUCAQ AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) - CH: 60

Docente E_m Atendidos
atendimento
ANTONIO RONALDO EiOMES GARCIA r— —
) DEPART}\MENTO DE CI’ENCIAS NATURAIS, 0 0
MATEMATICA E ESTATISTICA
Encaminhar para: FABRICIO DE FIGUEEEDO OLIVEIRA
© DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, 0 0

MATEMATICA E ESTATISTICA

JACKSON JONAS SILVA COSTA
> DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAILS, 0 0
MATEMATICA E ESTATISTICA

Encaminhar Cancelar

Se ndo houver Docente cadastrado na disciplina solicitada, o Secretdrio
encaminhard o pedido ao Coordenador do Curso.



Figura 11 - Encaminhar a solicitagao

Deseja realmente ENCAMINHAR esta solicitacio de aproveitamento de disciplina?

l OK ] [Cancela.r ]

Caberd ao Secretdrio de curso realizar a conferéncia das informacdes inseridas,
para assim homologar os pedidos de aproveitamento e proceder com o
encaminhamento do pedido.



3 — ORIENTACOES GERIAS AOS DOCENTES PARA ANALISE E PARECER DAS
SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
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O Docente receberd uma nofificacdo comunicando que foi enviada uma
solicitacdo de aproveitamento de disciplinas para ser analisada.

Figura 12 - solicitagoes
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As solicitacdes deverdo ser analisadas em prazo mdaximo de sete dias, apds o
recebimento da notificacdo.



Figura 13 - Buscar solicitagcoes encaminhadas

BUSCAR SOLICITACGES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Matricula do Discente:

Status: ENCAMINHADA
[iwy ENCAMINHADA™ TF%

DEFERIDA

SOLICITAGOES DE APR DE DISCIPLINAS (1)

INDEFERIDA
Discente ‘ Componente Curricular ‘ Data ‘ Situacdo ‘ Operagdes
Nome: INTRODUCAQ AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) R ‘
Cadigo: EXAD117 13/1{](]2/52319 excammniaDe | g ) @ [ ©
Carga Horaria: 60 :
\«8 | Historico anexado | j I Visualizar comprovagoes |

‘ I Devolver para redistribui¢do | QJ | Emitir parecer I Q | Visualizar pareceres

Os pedidos de aproveitamento de disciplinas enviados aos Docentes ficardo com

status de encaminhada, aguardando andlise e parecer.

Figura 14 - Emitir parecer

EMITIR PARECER APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:
Curso: ENGENHARIA CIVIL =
Campus: MOSSORO
Turno: Matutino e Vespertino

EXA0117 - INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS
(1200122) - CH: 60

Parecer: -- SELECIONE - |~

O
DEFERIR .

Observacao: | INDEFERIR

Componente Curricular:

m

Ird automaticamente aproveitar o componente
curricular no histérico do discente.

Registrar Parecer Cancelar

1

Ainda de acordo com a RESOLUCAO/CONSEPE N © 004/2014 em seu Art. 3°,
Paragrafo Unico, “Fica facultado ao professor solicitar complementagdo com
topico(s) que julgue necessdrio(s)”. O Docente disponibilizard parecer com a

justificativa, no caso de indeferimento do pedido.


https://dre.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/36/2018/03/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf

4 - DISPOSICOES FINAIS

Orientamos aos Discentes, Secretdrios ou responsdveis pela homologacdo das
solicitacdes e Docentes a leitura da , de 13 de
junho de 2014, para ciéncia das normas sobre aproveitamento de disciplinas na
UFERSA.

Somente serdo aceitos documentos autenticados pela InstituicGo de Ensino
Superior de Origem, ou com autenticacdo eletrénica.

Orientamos aos Discentes que observem o preenchimento correto do formuldrio
de solicitacdo. As informacdes com relacdo a ano/periodo, carga hordria, nota e
nome da disciplina cursada deverdo estd de acordo com a documentacdo
anexada para o pedido.

Mossord, 17 de abril de 2019.


https://dre.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/36/2018/03/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf

